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ПОЛОЖЕНИЕ
О пропускном и внутриобъектовом режиме в МБУДО ДПЖ «Всеволожского 

района пос. им. Морозова», обеспечение которых осуществляется ООО «Охранная

организация «Альфй»

Общие положения
1.1 Положение разработано в соответствии с требованиями ФЗ № 273- 

ФЭот 29 декабря 2012г.» Об образовании в РФ, Постановления Правительства РФ 
№ 100 от 2 августа 2019г., ГОСТ Р58485-2019 от 01.9.2019г. «Об обеспечение 
безопасности образовательных организаций», в нормативных документах Отдела 
культуры Всеволожского района Ленинградской области по вопросам обеспечения 
комплексной безопасности ДШИ, и устанавливает порядок допуска учащихся, 
сотрудников ДШИ, посетителей на его территорию и в здания.

1.2 Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода 
(выхода) учащихся, сотрудников и посетителей в здание Д Ш И ,  въезда (выезда) 
транспортных средств на территорию Д Ш И ,  вноса (выноса) материальных 
ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, 
транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание ДШИ.

1.3 Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в 
здании ДШИ, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 
безопасности.

1.4 Организация и контроль за соблюдением пропускного режима 
возлагается на заместителя директора по безопасности, на которого в соответствии 
с приказом руководителя ДШИ возложена ответственность за безопасность, а его 
непосредственное выполнение - на охранников охранной организации (работников



по обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих 
охранные функции на объекте ДШИ.

При необходимости в целях организации и контроля за соблюдением 

пропускного и внутриобъектового режимов, а также учебно-воспитательного 

процесса и внутреннего распорядка дня из числа заместителей руководителя 

образовательной организации и сотрудников назначается дежурный 

администратор в соответствии с графиком.

1.5 Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на 
руководителей и сотрудников образовательной организации, и доводится до них 
под роспись, а на учащихся распространяются в части их касающейся.

1.6 Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются 
около главного входа в ДШИ (либо ином установленном месте) и оснащаются 
пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового режимов, в 
том числе образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и 
постовой документацией.

1.7 Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами 
(замками) и (или) электромагнитными замками с обеспечением поступления 
тревожного сигнала об несанкционированном открытии на стационарный пост 
охраны. Запасные выходы открываются с разрешения руководителя ДШИ, лица, на 
которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 
ответственность за безопасность, а в их отсутствие - с разрешения дежурного 
администратора.

1.8 Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми 
изнутри прочными запорами и замками.

1.9 Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих 
помещений образовательной организации согласовываются с лицом, на которое в 
соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность 
за безопасность, с обязательным информированием руководства охранной 
организации.

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и на территорию учащихся, 

сотрудников и иных посетителей
2.1 Проход в здание Д Н И  и выход из нее осуществляется только через



стационарный пост охраны.
2.2 Учащиеся допускаются в здание ДШИ в установленное распорядком время 

по спискам классов (групп). Учащиеся, прибывшие вне установленного времени, 
допускаются в образовательную организацию с разрешения руководителя ДШИ 
либо дежурного администратора.

2.3 Массовый пропуск учащихся в здание ДШИ осуществляется до начала 
занятий, после их окончания или на переменах. В период проведения занятий 
учащиеся допускаются в ДШИ и выходят с разрешения лица, на которое в 
соответствии с приказом ДШИ возложена ответственность за безопасность, или 
дежурного администратора.

2.4 Сотрудники ДШИ допускаются в здание по пропускам либо по спискам, 
заверенным подписью руководителя и печатью образовательной организации при 
предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2.5 В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 
допускаются в здание и на территорию Д Ш И :  руководитель образовательной 
организации, лицо, на которое в соответствии с приказом образовательной 
организации возложена ответственность за безопасность, иные сотрудники, 
имеющие право круглосуточного посещения в соответствии с приказом по 
образовательной организации. Другие сотрудники, которым по роду работы 
необходимо быть в образовательной организации в нерабочее время, праздничные 
и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной 
руководителем образовательной организации или лицом, на которое в соответствии 
с приказом образовательной организации возложена ответственность за 
безопасность.

2.6 При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий 

классные руководители передают работнику охранной организации списки 

посетителей, заверенные подписью руководителя и печатью образовательной 

организации. Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся 

могут быть допущены в образовательную организацию при предъявлении пропуска 

их ребенка, являющегося учащимся образовательной организации, и документа, 

удостоверяющего личность.

2.7 Посетители из числа родителей (законных представителей) учащихся 

ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его 

территории либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных



случаях они могут находиться в здании образовательной

организации в отведенном месте, в вестибюле с разрешения руководителя 

образовательной организации или лица, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо 

дежурного администратора.

2.8 Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 
мероприятий допускаются в образовательную организацию при предъявлении 
пропусков в соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными 
руководителем образовательной организации, лица, на которое в соответствии с 
приказом образовательной организации возложена ответственность за 
безопасность.

2.9 Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
образовательную организацию по служебной необходимости либо при проведении 
массовых мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность, по согласованию руководителем образовательной 
организации либо с лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной 
организации возложена ответственность за безопасность.

2.10 Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие 
документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о 
пропускном и внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не 
допускаются. При необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с 
копией Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на 
стационарном посту охраны.

2.11 Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию
образовательной организации могут являться:

- паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства
(для иностранных граждан);
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